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Dyrektor Filharmonii Kaliskiej ogtasza nabér na stanowisko:

Kierownika Dzialu Organizacji Pracv Artvstvcznei.

Praca od 01 marca 2023 r.

Zakres zadan:

1. Zastepowanie Dyrektora w sprawach artystycznych w czasie jego nieobecnosci w pracy.

2. Opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorem planéw repertuarowych Filharmonii.

3. Ustalanie w porozumieniu z Dyrektorem planéw zajec orkiestry i zespotéw Filharmonii.

4. Przygotowywanie uméw z wykonawcami zewnetrznymi (dyrygenci, soli$ci, muzycy doangazowani).

5. Rozliczanie wykonawcdéw zewnetrznych i personelu pomocniczego podczas obstugi koncertéw.

6. Rezerwacja miejsc noclegowych dla wykonawcéw zewnetrznych.

7. Nadzériprzygotowywanie pod wzgledem organizacyjnym koncertéw repertuarowych i pozaplanowych
w Kaliszu i poza siedzibg (zabezpieczenie obstugi technicznej, obstugi kasjerskiej).

8. Nadzor nad organizacjg widowni na koncerty i inne imprezy muzyczne Filharmonii.

9. Prowadzenie dokumentacji wszelkich dziatan na zajmowanym stanowisku oraz zwigzanej z tym
korespondencji.

10. Sporzadzanie rozliczen wynagrodzen autorskich z tytutu publicznego wykonywania utworéw
muzycznych zgodnie z umowa z ZAiKS.

11. Kreowania pozytywnego wizerunku Filharmonii oraz udzielanie informacji dotyczacych dziatalnosci
statutowej i artystycznej Filharmonii (repertuaru, planu koncertéw, cen biletéw oraz zapraszanych
wykonawcow).

12. Nadzor nad prowadzeniem kasy biletowe;.

13. Prowadzenie kasy biletowej i fakturowanie sprzedazy podczas nieobecnosci kasjera.

14. Opracowywanie materialéw sprawozdawczych i biezgcych zwigzanych z prawem autorskim. i prawami
pokrewnymi dotyczacych dziatan artystycznych Filharmonii.

15. Nadzér i zamawianie materiatéw nutowych dla wszystkich zespotéw artystycznych zgodnie z
repertuarem Filharmonii przy wspétpracy z biblioteka nutowa Filharmonii.

16. Opracowywanie wewnetrznych aktéw prawnych, dotyczacych zakresu dziatania komoérki
organizacyjne;j.

17. Sporzadzanie wnioskéw o pozyskiwanie dodatkowych $rodkéw poza dotacja podmiotowa oraz
dotacjami celowymi Organizatora zwiazanych z dziatalnoscig artystyczng Filharmonii.

18. Opracowywanie zakreséw czynnosci i odpowiedzialnos$ci dla podlegtych pracownikéw.

19. Wspotpraca z innymi dziatami.

Wymagania:

1. Co najmniej 5-cio letnie doSwiadczenie w pracy w instytucji kultury lub w branzy artystyczne;j.

2. Co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym.

3. Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

4. Biegta obstuga komputera.

5. Odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, kreatywnos¢ i samodzielno$¢ w realizacji powierzonych zadan.

6. Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i w szybko zmieniajgcych sie warunkach.

7. Doktadnosc¢ i dbatos¢ o szczegoty.

8. Samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji.
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1. Ciekawag i inspirujacg prace w renomowanej instytucji kultury.

2. Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace po pozytywnej weryfikacji w trakcie okresu prébnego.
3. Wynagrodzenie zgodnie z Zakladowym Regulaminem Wynagradzania.

4. Udzial w unikatowych i ambitnych projektach artystycznych.

5. Mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju.

Miejsce pracy:
1. Siedziba Filharmonii Kaliskiej (Al. Wolno$ci 2, 62-800 Kalisz).
2. Sala koncertowa Filharmonii Kaliskiej (Aula WPA UAM w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 28-30).
3. Wymagana takze dyspozycyjno$¢ poza siedzibg instytucji w ramach realizowanych projektéw.

Termin i sposéb skladania dokumentdéw:
Wymagane dokumenty:

1. CV

2. List Motywacyjny.

3. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie.

4. Potwierdzenie kwalifikacji zawodowych (certyfikaty, dyplomy albo dokumenty potwierdzajgce zdobyte
uprawnienia, kompetencje zawodowe i posiadane umiejetnosci).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (link ponizej).

6. Zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji (link ponizej).

&

http://bip.filharmoniakaliska.pl/index.php?id=279

Dokumenty prosze sktada¢ w biurze Filharmonii Kaliskiej, Aleja Wolnoéci 2 w Kaliszu, (sekretariat) codziennie
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30 w nieprzekraczalnym terminie do 31 grudnia 2022 roku,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem , Praca na stanowisku Kierownika Dziatu Organizacji Pracy Artystycznej” lub

droga mailowa na adres: sekretariat@filharmoniakaliska.pl.






