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Dyrektor Filharmonii Kaliskiej ogtasza nabér na stanowisko

Specjalisty ds. marketingu i PR

1. Wymagania formalne i dodatkowe:

— wyzsze (min. licencjat), preferowane kierunki: marketing, public relations, komunikacja,

dziennikarstwo, media lub pokrewne,

— minimum 2 lata do$wiadczenia na podobnym stanowisku w obszarze marketingu,

— dobra znajomo$¢ narzedzi marketingu cyfrowego,

— znajomos¢ pakietu MS Office,

— umiejetno$¢ obstugi podstawowych narzedzi graficznych (np. Canva, Adobe Photoshop — mile
widziane),

— bardzo dobra znajomos$¢ jezyka polskiego — zaréwno w mowie i pismie — styl redakcyjny,

— umiejetno$¢ tworzenia angazujgcych tresci (copywriting, storytelling).

— wysokie umiejetnosci komunikacyjne, organizacyjne i pracy zespotowe;j.

— samodzielnos¢, inicjatywa i kreatywno$¢ w dziataniu.

— znajomos$¢ trenddw rynkowych i nowych narzedzi komunikacji online.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

— wspotpraca w zakresie mecenatu oraz pozyskiwanie srodkéw finansowych od sponsoréw,

— ksztattowanie wizerunku Filharmonii,

— reprezentowanie Filharmonii w mediach oraz wspétpraca w szczegélnosci w zakresie:

* negocjacji w sprawach reklamy,

e redagowaniu ogtoszen prasowych,

* kreowaniu pozytywnego wizerunku Filharmonii oraz informowaniu o dziatalnosci artystycznej
i edukacyjnej,

— wsparcie przy organizacji wydarzen Filharmonii,

prowadzenie kont Filharmonii w portalach spotecznosciowych (Facebook, Instagram, YouTube, TikTok

iinne),

~ redakcja strony internetowej Filharmonii,

— wspodtpraca z mediami,

— obstuga newsletter-a oraz mailingu,

— przygotowywanie oraz rozliczanie umow z wykonawcami zewnetrznymi,

— fakturowanie,

— opracowywanie strategii marketingowej Instytucji, akceptacja projektéw graficznych oraz kontrola
jakosci realizacji plakatow, programdw i wszelkich materiatéw reklamowych,

— przygotowanie korespondencji oraz archiwizowanie dokumentacji dotyczgcej pracy artystycznej
Filharmonii,

— redagowanie komentarzy, biograméw i pozyskiwanie autoryzowanych zdje¢ w ramach
przygotowywania programéw koncertowych i broszur oraz merytoryczna, gramatyczna i stylistyczna
odpowiedzialno$¢ za wychodzace informacje,

— przygotowanie oferty sprzedazy ustug artystycznych Filharmonii.



. Warunki pracy i ptacy:

— Rodzaj umowy: umowa o prace.

~ Wymiar czasu: pefen etat.
— Wynagrodzenie zasadnicze: 4766,00 zt brutto oraz dodatkowe wynagrodzenie za pracg zgodne

z obowiazujgcym Regulaminem wynagradzania pracownikéw Filharmonii Kaliskiej.
— Miejsce pracy:
* siedziba Filharmonii Kaliskiej — al. Wolnosci 2, 62-800 Kalisz,
¢ sala koncertowa — Aula WPA UAM w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 28-30),
* wymagana dyspozycyjno$¢ do pracy takze poza siedziby instytucji — w ramach realizowanych

projektow i wydarzen.

. Wymagane dokumenty:

Curriculum Vitae (CV),

List motywacyjny,

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

Dokument potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe (np. certyfikaty, zaswiadczenia),

— Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

— Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.

. Sktadanie ofert:

— Termin: 9 paZdziernika 2025 r.
Aplikacje, ktére wptynq do Filharmonii Kaliskiej po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
— Sposoby ztozenia oferty:
¢ osobiscie — w biurze Filharmonii Kaliskiej — al. Wolnosci 2/3, 62-800 Kalisz, od poniedziatku do
pigtku w godzinach 7:30- 15:30,
* poczta elektroniczng — na adres: sekretariat@filharmoniakaliska.pl ,
* poczta tradycyjna — na adres al. Wolnosci 2, 62-800 Kalisz (liczy sie data stempla pocztowego).




Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku naborem jest Filharmonia Kaliska.
Z administratorem mozna kontaktowac sie:

¢ listownie: al. Wolnosci 2, 62-800 Kalisz
¢ telefonicznie: +48 62 7676490
e e-mailowo: sekretariat@filharmoniakaliska.pl

Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0OD). Z inspektorem mozna kontaktowac sie:

» telefonicznie: +48 62 7676490
* e-mailowo: sekretariat@filharmoniakaliska.pl

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu naboru na wolne stanowisko pracy. Podstawa prawng ich
przetwarzania jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym
pracodawca moze 23daé od osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie podania danych osobowych
w zakresie okreélonym w art. 22* § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, tj. imig (imiona)
i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe oraz jezeli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju lub na okre$lonym stanowisku wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych innych niz wskazane powyzej,
przekazanych z inicjatywy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, jest zgoda tej osoby na przetwarzanie danych.

W przypadku przekazania przez Panstwa informacji dotyczacych swojej osoby innych niz wynikajacych
z ogloszenia o naborze oraz wymagan zwigzanych ze stanowiskiem wskazanych w ,Kwestionariuszu
osobowym dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie” nalezy do dokumentoéw zatgczyc klauzule nastepujacej

tresci:

Zgoda na przetwarzanie danych:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowym innych niz wynikajace art. 221§
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy przez Filharmonie Kaliska w celu przeprowadzenia naboru
na wolne stanowisko pracy, na ktére aplikuje. Dane osobowe podaje dobrowolnie. Zapoznatem sie

z zamieszczong w ogloszeniu Klauzulg informacyjna.”.

Odbiorcy danych osobowych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom.

Przechowywania danych.

Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru. W przypadku nie nawigzania
stosunku pracy, pozyskane dane zostang zniszczone w terminie do 30 dni roboczych liczgc od dnia
powiadomienia Administratora o rezygnacji z zamiaru zatrudnienia.



Prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

W zwigzku z przetwarzaniem danych przez Filharmonie Kaliskg przystuguje Pafstwu:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli sg nieprawidfowe oraz ich uzupetnienia;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
w odniesieniu do danych objetych udzielong zgoda, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
(bez wptywu na zgodnoéé z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnieciem) oraz usuniecia tych danych;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanistawa Moniuszki 1A,

00-014 Warszawa).

Szczegbtowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwosci skorzystania z nich udziela Inspektor

ochrony danych.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ogfoszeniu o naborze oraz wynikajagcym z art. 22' § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest niezbedne aby uczestniczy¢ w naborze. Podanie przez
Panstwa innych danych jest dobrowolne i nie ma wplywu na Paristwa udziat w naborze — wymaga jednak

wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.



